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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG NHÂN SỰ
Công ty Luật TNHH Greenlaw  https://greenlaw.com.vn là công ty Luật, được thành lập bởi Luật sư sáng lập: Hoàng Văn Việt. Loại hình là công ty Luật TNHH dưới sự quản lý của Sở Tư pháp thành phố Hà Nội theo giấy phép số: 01021471/TP/ĐKHĐ. 
Hoạt động trên các lĩnh vực pháp luật chính: 
+ Tư vấn pháp luật;             + Đại diện ngoài tố tụng, thực hiện thủ tục hành chính;
+ Tham gia tố tụng trong các vụ án, vụ việc;            + Dịch vụ pháp lý khác.
Địa chỉ trụ sở chính: Tầng 3 Toà nhà Số 158 Phố Hạ Đình – Thanh Xuân – Hà Nội.
Website: https://greenlaw.com.vn    Email: greenlaw.info@gmail.com 
Điện thoại: 024 666 38 234. Hotline: 0967 984 900
Nhằm đáp ứng sự bổ sung, phát triển nhân sự của Công ty, chúng tôi thông báo tuyển dụng các vị trí như sau:
I. (04) CHUYÊN VIÊN PHÁP LÝ:
· Vị trí: Chuyên viên pháp lý
· Số lượng: 02
1. Yêu cầu: 
- Có ít nhất 1 năm kinh nghiệm trong lĩnh vực: Doanh nghiệp – Đầu tư;
- Biết Tiếng Anh là một lợi thế;
- Sử dụng tốt Tin học văn phòng;
- Có khả năng làm việc độc lập, trung thực, chăm chỉ và có tinh thần trách nhiệm cao. 
- Tư duy pháp lý và Kỹ năng giao tiếp tốt;
- Có máy tính, phương tiện đi lại;
2. Mô tả công việc:
· Phát triển, tìm kiếm khách hàng;
· Tiếp nhận và thụ lý đầu vụ/việc do Công ty giao;
· Đại diện cho khách hàng để thực hiện các thủ tục hành chính tại cơ quan Nhà nước có thẩm quyền: thủ tục Doanh nghiệp, Đầu tư, sở hữu trí tuệ, Giấy phép con….;
· Đại diện theo uỷ quyền tham gia tố tụng tại các cơ quan tố tụng tương ứng…khi Luật sư chỉ định;
3. Mức thu nhập: 
Được hưởng lương cứng + % dựa trên kết quả giải quyết vụ/việc (mức cụ thể sẽ phụ thuộc vào kết quả thi của ứng viên).
4. Thời gian làm việc
· Từ thứ 2 đến hết sáng thứ 7, nghỉ chiều thứ 7 và chủ nhật
+ Sáng:    8h đến 12h
+ Chiều: 13h30 đến 17h30
· Địa điểm làm việc: Số 158 phố Hạ Đình – Thanh Xuân – Hà Nội
5. Hồ sơ dự tuyển gồm:
· Đơn xin việc (01 bản viết tay);
· Sơ yếu lý lịch tự thuật;
· Tóm tắt quá trình hoạt động - 
· CMND (căn cước công dân), Hộ khẩu (mỗi loại 01 bản công chứng hoặc chứng thực);
· Giấy khám sức khỏe (01 bản chính trong vòng 06 tháng gần nhất);
· Các văn bằng, chứng chỉ liên quan (mỗi loại 01 bản công chứng hoặc chứng thực).
6. Thời hạn nộp hồ sơ: Ngày 20/9/2022 
7. Hình thức nhận hồ sơ:
· Hồ sơ Scan, gửi vào địa chỉ email: greenlaw.info@gmail.com 
· (Khi ứng viên được gọi đến phỏng vấn phải nộp đẩy đủ 01 bộ Hồ sơ bản cứng)
· Mọi thắc mắc liên hệ: 0967 984 900 / 024 666 38 234
Công ty Luật TNHH Greenlaw, số 158 Phố Hạ Đình – Thanh Xuân – Hà Nội.

II. (05) THỰC TẬP SINH/ TẬP SỰ:
1. Vị trí Nhân viên Thực tập sinh/Tập sự:
1.1 Số lượng: 03 người
1.2 Yêu cầu
· Không yêu cầu kinh nghiệm
· Sinh viên năm 2 trở đi hoặc Đăng, Đã tốt nghiệp các trường đào tạo Luật.
· Có định hướng lâu dài theo nghề luật sư. (Đã, đang và sẽ học nghiệp vụ luật sư tại học viện tư pháp sẽ là một lợi thế)
· Có tư duy pháp luật tốt và tinh thần học hỏi cao;
· Có kỹ năng tin học văn phòng cơ bản;
· Có máy tính và phương tiện đi lại;
· Nhanh nhẹn, thật thà, chăm chỉ, nhiệt tình, có trách nhiệm trong công việc;
1.3 Quyền lợi
·  Các công việc được tiếp cận, thực hiện:
+ Nghiên cứu pháp luật, tiếp cận, đánh giá hồ sơ, đưa ra hướng giải quyết;
+ Trợ giúp các luật sư, chuyên viên pháp lý trong các hoạt động của công ty;
+ Thực hiện các thủ tục hành chính, làm việc với các cơ quan nhà nước liên quan đến nhiều lĩnh vực khác nhau như: Doanh nghiệp, Đầu tư, Giấy phép con, sở hữu trí tuệ, công bố chất lượng sản phẩm, đất đai, hôn nhân gia đình, Hình sự…..;
+ Trực tiếp tiếp xúc, lấy thông tin, tư vấn cho khách hàng;
+ Trợ giúp Luật sư/chuyên viên giải quyết các vụ việc theo hướng dẫn.
- Quyền lợi được hưởng:
+ Được làm việc trong môi trường năng động, chuyên nghiệp và thân thiện;
+ Được tiếp cận thực tế hồ sơ các vụ việc của công ty;
+ Được Luật sư, chuyên viên hướng dẫn công việc tận tình;
+ Được tham gia nghiên cứu hồ sơ, thực hành, giải quyết các công việc của công ty dưới sự hướng dẫn của Luật sư, chuyên viên;
+ Được tham gia các buổi đào tạo, tập huấn chuyên sâu về chuyên môn và kỹ năng;
+ Được trợ cấp, hỗ trợ chi phí hàng tháng (xăng xe, điện thoại) và thưởng trong trường hợp giải quyết tốt các công việc được giao;
+ Được ưu tiên xem xét trở thành nhân viên chính thức của công ty khi đáp ứng được yêu cầu.
2. Thành phần hồ sơ
· CV
· Sơ yếu lý lịch:
· CMND, SHK;
· Bằng đại học và các chứng chỉ, giấy tờ liên quan khác;
3. Thời gian làm việc
· Từ thứ 2 đến hết sáng thứ 7, nghỉ chiều thứ 7 và chủ nhật
+ Sáng: 8h đến 12h
+ Chiều: 13h30 đến 17h30
· Ai đang học nghiệp vụ luật sư tại Học viện tư pháp sẽ được nghỉ sáng thứ 7
4. Hình thức nộp hồ sơ:
- Hồ sơ Scan, gửi vào địa chỉ email: greenlaw.info@gmail.com 
(Khi ứng viên được gọi đến phỏng vấn phải nộp đầy đủ 01 bộ Hồ sơ bản cứng)
- Hạn cuối nộp hồ sơ : 15/9/2022
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